
Der Wendepunkt e.V. sucht:

Der Wendepunkt e.V., Elmshorn engagiert sich für Respekt und Gewaltfreiheit in Erziehung, Partnerschaft und
Sexualität. Als gewaltpräventive Einrichtung bietet er eine Vielzahl an Maßnahmen und Angeboten, um
körperliche, psychische und sexuelle Grenzverletzungen früh zu erkennen, kompetent einzugreifen und für die
Zukunft verhindern zu helfen. Unsere Angebote richten sich an Kinder, Jugendliche, Eltern, Familien sowie
Fachkräfte.

Wir suchen zum nächstmöglichen Termin für unser Verwaltungsteam eine*n

Mitarbeiter (m/w/d) auf Minijobbasis

Ihre  Aufgaben:
• Telefonischer Erstkontakt zu unseren Klient*innen / Fallaufnahme
• Anlegen der Fälle im Klientensystem
• Pflege der Statistiken
• Allgemeine Verwaltungsaufgaben

Ihr Profil::
• Sicherer Umgang mit MS-Office (Word, Excel, Outlook)
• IT-Affinität
• Gute Kommunikations – und Empathiefähigkeit
• Fähigkeit sich abgrenzen zu können
• Eine Strukturierte und selbständige Arbeitsweise
• Interesse an unserem Arbeitsgebiet
• Abgeschlossene Ausbildung

Wir bieten:
• Ca. 6-8 Wochenstunden
• Einen festen Arbeitsvertrag
• eine strukturierte Einarbeitung
• Möglichkeit zum mobilen Arbeiten
• Ein freundliches und motiviertes Team
• Regelmäßiger Austausch und bei Bedarf Supervision mit dem Fallaufnahmeteam
• Eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Aufgabe

Bewerbungen bitte per Mail bis zum 29.02.2024 als PDF an bewerbung@wendepunkt-ev.de
Fragen beantwortet gern Frau Manuela Kenderesi per Mail erreichbar unter kenderesi@wendepunkt-ev.de

Nähere Informationen zum Wendepunkt findest Du unter www.wendepunkt-ev.de

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!
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