
Der Wendepunkt e.V. sucht:

Der Wendepunkt e.V. engagiert sich für Respekt und Gewaltfreiheit in Erziehung, 
Partnerschaft und Sexualität. Als gewaltpräventive Einrichtung bietet er eine Vielzahl an 
Maßnahmen und Angeboten, um körperliche, psychische und sexuelle Grenzverletzungen 
früh zu erkennen, kompetent einzugreifen und für die Zukunft verhindern zu helfen. 
Unsere Angebote richten sich an Kinder, Jugendliche, Eltern, Familien sowie Fachkräfte.

Wir bieten zum 01.04.2021 oder später in folgendem Bereich eine Praktikumsstelle an:

Verwaltung
Sie lernen die Abläufe in der Verwaltung kennen, hierzu zählen der Telefondienst und der 
Klientenempfang, die Post- und Mailbearbeitung, die Unterstützung bei  Fortbildungs-
veranstaltungen sowie allgemeine Bürotätigkeiten. Sie bekommen Einblick in die 
Aufgaben der Buchhaltung und lernen unsere Abrechnungsprozesse mit unseren 
Kostenträgern kennen. Wir vereinbaren verschiedene Fachbereiche unter einem Dach, 
sodass die Aufgabenbereiche sehr vielfältig und interessant sind. 

Rahmenbedingungen: 
• Voll- oder Teilzeit, mindestens 20 Std./Woche 
• Dauer mindestens 3 Monate
• Gute Anbindung an den HVV, fußläufig vom Bahnhof erreichbar 
• Regelmäßige Teilnahme an Teamsitzungen
• Ggf. Übernahme von Fahrtkosten

Ihr Profil: 
• Interesse für die soziale Arbeit
• PC-Kenntnisse wünschenswert
• Freundliches Auftreten
• Zuverlässigkeit & Selbständigkeit

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Unser Verwaltungsteam freut sich, Ihnen die Aufgaben 
in der Verwaltung näher zu bringen und Sie in die tägliche Arbeit einzubeziehen.

Bewerbungen bitte per Mail als PDF an bewerbung@wendepunkt-ev.de
Fragen beantwortet gern Frau Kenderesi, Telefon 0 41 21 - 47 57 3 – 0

Nähere Informationen zum Wendepunkt finden Sie unter www.wendepunkt-ev.de

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!
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